SCOUTERNAS®
FOLKHOGSKOLA

Planera, genomfora och avsluta en
Folkhogskolekurs i region Mitt/Norr

Nair man genomfor en kurs i folfhigskolans regi genom regionala ntbildningsgruppen Mitt/ Norr
(RUG) finns en del information som dr bra att kdnna till. V'issa delar dr gemensamma for alla
utbildare i landet och andra giller mer lokalt. Fdr kommer en del av det ni som utbildar i region
Mitt/ Norr behiver veta.

Nar du vill halla en kurs:

O Ta kontakt med Cissi cecilia.sundbero(@scouterna.se 073-312 43 63 eller Monika
monika.hjelm(@scouterna.se 070-375 29 79 1 RUG.
O RUG tar forst ett beslut om det finns ett behov och om tid och plats fungerar med Gvrig

planering.

O Du far sedan en kontaktperson i RUG som vid behov hjilper dig med nedanstiende.

Alternativt blir du kontaktad av RUG £6r att genomfora en kurs.

O Ordna kursteam om inte detta ar gjort. Minst en i teamet ska vara ackrediterad.
(=kvalitetsansvarig). RUG kan ha praktikanter som behéver komma med i kursteam for
att fa kursvana.

O Ordna med lokal. Ett koncept som vi ofta anvinder oss av ar att vi anlitar en vardkar
som tar ansvar for kost, lokal och logi. Lis dokumentet och dela det med virdkaren

https:/ /www.scouternasfolkhogskola.se /wp-

content/uploads/2023/03/Vardkarsinformation-MittNorr.pdf
O Goéren budget for kursen. Anvind girna budgetmallen som finns pa.

https://www.scouternasfolkhogskola.se/for-utbildare/utbildare-pa-

ledarskapson/ekonomi-for-kursomgang

O Meddela din kontaktperson nir kursen ar redo for publiceting i folkhogskolans
kurskatalog

Kursplanering

Nir kursen planeras finns foljande Guide for utbildare till hjilp

https://www.scouternasfolkhogskola.se/for-utbildare /utbildare-pa-ledarskapson

Folj dven riktlinjer f6r hallbar kurs som du hittar hir:

https://www.scouternasfolkhogskola.se/for-utbildare/utbildare-pa-

ledarskapson/handledningar-material
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Hir finns digitala handledningar, utskriftsmaterial och annat stod for kurserna

https://www.scouternasfolkhogskola.se/for-utbildare /utbildare-pa-

ledarskapson/handledningar-material/ Lésenord med nollor: scOutmetOden

Behover du en handledning i tryckt form? Meddela din kontaktperson i RUG

Kursadministration for kursteam

O Nir kursanmilan ir stingd kontaktar ni er kontaktperson for att bestilla kurslitteratur
och marken fran Scoutshop. OBS! Beslut om genomférande av kurs tas innan bestillning
av kurslitteratut!

O Vidare redigering av kursen i Scoutnet kan du som kursansvarig sjilv gora. Hir finns en

guide som stdd: https://www.scouternasfolkhogskola.se/for-utbildare/utbildare-pa-

ledarskapson/kurskatalogen-scoutnet/. Behéver du hjilp? Kontakta din kontaktperson i
RUG.

Kontakta ev. koksteam och limna lista med matpreferenser fran Scoutnet. Fraga din

kontaktperson om du inte hittar ritt rapport.

O Tio dagar innan kursstart skickar ni ut ett vilkomstmeddelande till kursdeltagarna
innehallande praktiska detaljer infér kursen, tex kladsel, material, starttid (serveras fika
innan den tiden?), vigbeskrivning (girna GPS-koordinater), telefonnummer till
kursteamet. OBS! Paminn om att anmala specialkost och allergier om det inte ar gjort.

O Sen avanmailan/avhopp: Ta kontakt med din kontakt i RUG om ni dr tveksamma om hur
ni ska hantera fakturering/registrering mm for dessa i Scoutnet

O Maila girna bilder tillutbildninesorupp.mittnorr(@scouterna.se s att vi kan ligga ut dem
pa var offentliga Facebook-sida (scoututbildningarmittnorr).

Avslut

O Nir man genomfort en kurs 4r det viktigt att den slutrapporteras i Scoutnet.
O Udiggsredovisning ska skickas in snarast efter avslutad kurs. Den finns att himta pa

https://www.scouternasfolkhogskola.se/for-utbildare/utbildare-pa-

ledarskapson/kursadministration

Var noga med att folja anvisningarna.
Som referens anges XXMONHJE och organisationen ir Scouternas Folkhogskola

Anviander ni er av en vardkar sa finns sarskilt dokument for detta frin RUG Mitt/Norrt,

S€ ovan.
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O Reflektionsfika. D3 vara kursteam ofta kommer frin olika hall ar det viktigt att sitta sig
ner innan man skiljs at och gora en reflektion tillsammans. Passa pa att fika nagot gott!
Riktvirdet dr ca 100-130 kr/person

0O Vid Reflektionsfikat skall kursteamet fylla i en gemensam kursutvirderings-rapport, med
bland annat uppgifter om hur det gatt, hur manga deltagare, vilka som var med i teamet
eller annat som vi i RUG kan beh6va veta. Formuliret hittar du hir:
https://forms.office.com/r/SHIILIKIN2A2

0 Boka in en avslutande avstimning med er kontaktperson for att checka av att allt ar gjort.

Uppdaterad 2025-09-28/CS
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