Scouterna & Scouternas Folkhogskola

Valkommen att anvanda:

SpIris | v

Resor & Utlagg

Sa har gor du utlagg for Scouterna &
Scouternas Folkhogskola

Steg-for-steg-guide for smidig digital hantering av dina utlagg

Valkommen!

Nu kan du enkelt fa ersattning for utlagg du gor som ideellt engagerad i Scouterna eller
Scouternas Folkhogskola. Vi har lanserat en digital, app-baserad funktion som ersatter den
tidigare Excel-blanketten — men du kan fortsatta anvanda Excel om du féredrar det.

Sa fungerar det nya utlaggssystemet

e Vianvander ett utlaggsprogram fran Spiris (som ags av Visma, leverantor av vart
ekonomisystem).

e Durapporterar dina utlagg direkt i mobilen —ange XX-kod och fota kvittona.

e Din rapport skickas automatiskt till Rillion, precis som med Excel-blanketten.

o Den attestansvariga konterar och utbetalningen sker som tidigare.

Kom igdng med appen — steg for steg

Maila till: ekonomi@scouterna.se

Beratta att du vill anvanda utlaggsappen.

Ange om dina utlagg galler Scouterna, Scouternas Folkhogskola eller bada.
Ge oss den e-postadress du vill koppla till appen.

Om dina utlagg brukar attesteras av samma person, skriv garna det ocksa.
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Véanta pé inbjudan: Du far ett e-postmeddelande fran Spiris med inbjudan fran
Scouterna eller Scouternas Folkhdgskola.

Ladda ner appen: Sok efter Spiris app ”"Resor & Utlagg” i din telefon och installera den.
Registrera dina uppgifter:

Fylli e-postadress, telefonnummer, personnummer och bankuppgifter.

Behover du hjalp? Kolla in var[Kom-iging guide.

11. Tipsa garna andra! Om du kadnner fler som brukar géra utlagg fér Scouterna eller

Scouternas Folkhogskola, beratta garna om den nya appen for dem.

Fragor?

Du ar alltid valkommen att kontakta ekonomi@scouterna.se om du undrar nagot eller behéver

hjalp.


https://support.spiris.se/hantera-spiris/sv-se/content/getting-started/minitoc-startpage-getting-started.htm



